KUMMISSJONI PERMANENTI KONTRA L-KORRUZZJONI

STANDARD OPERATING PROCEDURES

1. Ghan

1.1 L-ghan ta 'dawn il-pro¢eduri operattivi standard (SOP) huwa li jipprovdu harsa
generali lejn il-funzjonijiet tal-Kummissjoni Permanenti kontra |-Korruzzjoni
(PCAC), li jiddeskrivu I-mandat tal-Membri tal-Kummissjoni u li jiddelinjaw ir-rwoli
u r-responsabbiltajiet tal-persunal amministrattiv li jassisti lill-Kummissjoni. L-
SOP tipprovdi wkoll sett ta’ struzzjonijiet pass pass biex tassisti lill-persunal
amministrattiv fit-twettiq ta ‘'operazzjonijiet ta’ rutina.

2. Skop

2.1 L-iskop ta’ dan I-SOP huwa li tghin lill-persunal amministrattiv isir familjari mal-
operazzjonijiet u I-procedimenti tal-PCAC. Iservi wkoll bhala gwida ghall-istaff
amministrattiv biex iwettaq id-dmirijiet tieghu ta’ kuljum u biex jipprovdi I-appogg
amministrattiv mehtieg lill-membri tal-Kummissjoni, kif ukoll biex jghin lil kull
persuna jew entita’ li tehtieq is-servizzi tal-PCAC.

3. Introduzzjoni

3.1 lI-Kkummissjoni Permanenti kontra I-Korruzzjoni twaqqfet fl-1988 taht I-Att Nru XXI|
(Kapitolu 326 tal-Ligijiet ta 'Malta). lI-Kummissjoni hija agenzija tal-gvern li I-uniku
skop taghha huwa li tinvestiga kwalunkwe prattika allegata jew suspettata ta’
korruzzjoni fis-settur pubbliku. Dan isir billi jigi investigat I-agir ta’ ufficjali pubblici
u istituzzjonijiet suspettati li wettqu pratti¢i korrotti. Ghalhekk, il-Kummissjoni
Permanenti kontra |-Korruzzjoni ma tinvestigax kazijiet suspettati ta’ korruzzjoni
fis-settur privat.

3.2. L-Att dwar il-Kummissjoni Permanenti kontra |-Korruzzjoni jiddefinixxi b 'mod ¢ar
l-istruttura tal-Kummissjoni, kif jigu eletti -membri tal-Kummissjoni, il-funzjonijiet
taghha u kif ghandha tmexxi I-hidma taghha. Ghal dan il-ghan, il-Kummissjoni
Permanenti kontra |-Korruzzjoni tinghata awtonomija taht |-Att u tista’ tibda
investigazzjonijiet jew minn jeddha jew meta jkun tressaq ilment kontra ufficjal
jew istituzzjoni pubblika.

4. Funzjonijiet esegwiti mill-Kkummissjoni Permanenti kontra I-Korruzzjoni
4.1 ll-funzjonijiet ewlenin tal-Kummissjoni jinkludu:
(i) jikkunsidra prattici korrotti allegati jew suspettati mwettga minn jew bil-

parteCipazzjoni ta’ xi ufficjal pubbliku, inkluz xi Ministru jew Segretarju
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Parlamentari, jew xi persuna li ghandha jew kellha funzjonijiet li ghandhom x’
jagsmu ma’ l-amministrazzjoni ta’ shubija jew korp iehor li fih il-Gvern ta 'Malta
ghandu interess ta’ kontroll jew li fuqu ghandu kontroll effettiv;

(ii) jinvestiga I-kondotta ta’ kull ufficjal pubbliku, inkluz kull Ministru jew Segretarju
Parlamentari, li fil-fehma tal-Kummissjoni jista’ jkun konness jew li jwassal ghal
pratti¢i korrotti;

(iii) tinvestiga |-kondotta ta’ xi persuna li ghandha jew kellha funzjonijiet li ghandhom
x’ jagsmu ma ’'l-amministrazzjoni ta’ shubija jew korp iehor li fih il-Gvern ta 'Malta
ghandu interess ta’ kontroll jew li fuqu ghandu kontroll effettiv, li fil-fehma tal-
Kummissjoni jista 'jkun konness jew li jwassal ghal prattici korrotti;

(iv) tezamina prattici u proceduri ta’ dipartimenti tal-gvern, awtoritajiet tal-gvern
lokali jew korpi statutorji, jew socjetajiet jew korpi ohra kif intgal gabel biex
tiffacilita l-iskoperta ta’ xi prattici korrotti u tirrakkomanda r-revizjoni ta’ metodi ta’
xoghol jew proceduri li jistghu jwasslu ghal pratti¢i korrotti; u

(v) taghti struzzjonijiet, taghti pariri u tassisti lil kull persuna Ili ghandha
responsabbilta’ ministerjali jew li ghandha funzjonijiet li ghandhom x’ jagsmu ma’
[-amministrazzjoni ta’ dipartiment, awtorita’, korp jew partnership tal-gvern kif
intqal gabel dwar modi kif prattici korrotti jistghu jigu eliminati, fuq talba taghha.

4.2 Kull meta I-Kummissjoni taghmel il-funzjonijiet (i) - (iv) kif intqal hawn fuq, rapporti
ta’ dawk is-sejbiet ghandhom jintbaghtu ghal revizjoni lill-Ministru tal-Gustizzja u,
jekk il-Kummissjoni jidhrilha li saru pratti¢i korrotti, ghandu jintbaghat rapport bis-
sejbiet lill-Avukat Generali.

4.3 Il-Kummissjoni tgawdi l-istatus ta’ parti danneggjata skont I-Att XLI tal-2020 u hija
intitolata li taghmel kwalunkwe talba u li tezercita kwalunkwe azzjoni bhala parti
danneggjata meta |-Kummissjoni tirrapporta kwalunkwe prattika korrotta kif
definita fl-Att dwar il-Kkummissjoni Permanenti kontra |-Korruzzjoni, lill-Avukat
Generali.

4.4 Jekk I-Avukat Generali jiddeciedi li ma jipprocedix, il-Kummissjoni bhala parti
danneggjata tista’, fi zmien xahar minn meta I-Kummissjoni tkun taf jew setghet
tkun taf, skont liema tigi l-ewwel, bid-decizjoni tal-Avukat Generali li ma
jipprocedix, titlob lill-Avukat Generali bil-miktub, u taghti r-ragunijiet, biex jerga’
jikkunsidra d-decizjoni.

4.5 Jekk fi zmien xahar mit-talba ghal konsiderazzjoni mill-gdid imsemmija fil-
paragrafu 4.4 I-Avukat Generali jew jinforma lill-Kummissjoni li jkun ikkonsidra
mill-§did il-kaz u ddecieda li jikkonferma d-decizjoni tieghu kontra I-istituzzjoni ta’
procedimenti kriminali jew jonqos milli jwiegeb lill-parti offiza (jigifieri |-
Kummissjoni), allura I-Kummissjoni bhala I-parti offiza ghandha tkun intitolata li
tfittex revizjoni gudizzjarja tad-decizjoni tal-Avukat Generali li ma tipprocedix
skont id-dispozizzjonijiet tal-Artikolu 469B tal-Kodi¢i ta’ Organizzazzjoni u
Procedura Civili.



5 Prattici korrotti li -Kummissjoni Permanenti kontra I-Korruzzjoni tinvestiga

5.1 ll-prattiki korrotti li I-Kummissjoni tinvestiga huma stipulati b’mod ¢ar fl-Att innifsu.
Prattiki bhal dawn huma principalment relatati ma’:

(i) atti jew ommissjonijiet li huma definiti bhala reat tanht I-Artikoli 112 sa 118, 120,
121, 121A, 121B, 124 126 u 138 tal-Kodici Kriminali;

(i) atti jew ommissjonijiet li jitgiesu bhala tentattiv biex jitwettqu r-reati msemmija
gabel, jew li jikkostitwixxu kollaborazzjoni u involviment taht I-Artikoli 41 u 42 tal-
Kodi¢i Kriminali; u

(iii) kongura ghall-esekuzzjoni ta’ xi wiehed mill-atti jew ommissjonijiet imsemmija
gabel li jikkostitwixxu reat.

5.2 Fl-ahhar mill-ahhar, il-Kummissjoni tinvestiga prattiki relatati mal-esazzjoni illegali,
[-estorsjoni, i¢-¢irkostanzi aggravanti, il-malversazzjoni u t-tixhim li jappartjenu
ghall-uffi¢jali u/jew l-entitajiet pubblici.

6. Investigazzjonijiet

6.1 ll-Kummissjoni twettaq investigazzjonijiet jew fuq inizjattiva taghha stess jew wara
rapporti li jsirulha minn kwalunkwe persuna, sakemm fkazijiet bhal dawn I-
allegazzjonijiet jigu kkonfermati bil-gurament.

6.2 Jistghu jsiru investigazzjonijiet fir-rigward ta’ atti jew ommissjonijiet li jirrizultaw:

l) jew fid-data jew wara d-data tad-dhul fis-sehh tal-Att, sakemm I-investigazzjoni
tinbeda gabel ma jghaddu hames snin mid-data ta’ dak Il-att jew ommissjoni; jew

II) li nqalghu f perjodu ta’ tnax-il sena qgabel id-data tad-dhul fis-sehh tal-Att,
sakemm dawk l-investigazzjonijiet inbdew gabel ma ghaddew 5 snin mid-dhul
fis-sehh tal-Att.

6.3 ll-Kkummissjoni ghandha s-setgha li tharrek xhieda, titlob fajls jew evidenza
dokumentarja ohra kif ukoll li tfittex |-assistenza tal-Pulizija meta jidhrilha xieraq.

6.4 Ix-xhieda jinstemghu bil-gurament u jistghu jirrifjutaw li jwiegbu mistogsijiet li
jistghu jinkriminawhom. Ghandhom ukoll id-dritt Ii jkunu assistiti minn avukat jew
prokuratur legali.

6.5 Kull persuna li hija suspettata li hija involuta fwahda mill-prattiki korrotti elenkati
tant I-Artikolu 6 tal-Att, ghandha tinghata I-opportunita’ li tinstema’ bil-gurament
mill-Kummissjoni biex tistabbilixxi X’ ghandha xi tghid dwar I-allegazzjonijiet li
jsiru. Ghandu dritt ikun assistit minn avukat jew prokuratur legali.

6.6 L-Avukat Generali jista’ jaghti ezenzjoni minn proc¢edimenti kriminali lil kull persuna
taht il-kondizzjonijiet specifikati fl-Att.

6.7 Jekk, matul investigazzjoni, il-Kkummissjoni tiskopri att jew ommissjoni li jistghu
jkunu konnessi mal-att ta’ korruzzjoni li jkun ged jigi investigat, hija tista’ tinvestiga
wkoll tali att jew ommissjoni.



6.8 Ebda azzjoni ma tista’ tittiehed fil-ligi b’rabta mal-ghemil ta’ xi rapport jew talba
mill-Kummissjoni jew mill-Avukat Generali skont id-dispozizzjonijiet tal-Att u kull
pubblikazzjoni ta’ dak ir-rapport, jew b’rabta mal-ghoti in bona fede ta’ xi
informazzjoni lill-Kummissjoni ghall-fini tal-Att.

6.9 ll-pro¢edimenti quddiem il-Kummissjoni jsiru fil-privat u I-informazzjoni
miksuba mill-membri tal-Kummissjoni, kwalunkwe persuna mahtura b’'mod
konsultattiv jew il-persunal taghha ma tistax tigi zvelata hlief ghall-finijiet
tal-investigazzjoni nnifisha u/jew kwalunkwe rapport relatat mal-
investigazzjoni. Kull membru jew uffi¢jal tal-Kummissjoni li jizvela xi sigriet
ufficjali b’ konnessjoni ma’ xi investigazzjoni ghandu jkun suggett ghall-
piena stabbilita fl-Artikolu 133 tal-Kodici Kriminali.

6.10 ll-procedura li ghandha tigi segwita ghandha tkun tali li I-Kummissjoni tqis
xierqa skont i¢-Cirkostanzi ta’ kull kaz u mehtiega ghall-iskoperta tas-
sewwa, sakemm tkun konformi mal-prin¢ipji tal-Gustizzja naturali.

7. Definizzjonijiet relatati mal-Korruzzjoni

7.1 ll-Kkummissjoni Permanenti kontra [-Korruzzjoni tinvestiga |-ezekuzzjoni
illegali, I-estorsjoni, it-tixhim, il-kazijiet fejn in-nugqas ta’ dmir jikkonsisti fis-
sentenza fuq konvenut jew persuna akkuzata, il-kazijiet fejn in-nuqqgas ta’
dmir jikkonsisti fil-helsien ta’ persuna akkuzata jew fit-twettiq ta’ konvenut
jew il-persuna akkuzata, it-tixhim ta’ membru tal-Kamra tad-Deputati, I-atti
ta’ persuni li jxahhmu uffi¢jali jew impjegati pubblic¢i, thaddin u I-korruzzjoni
ta’ gurati jew persuni ohra inkluzi uffi¢jali pubbli¢i jew impjegati ta’ Stat
barrani li jaqghu taht xi wahda mill-kategoriji msemmija fit-tagsima 121 tal-
Kodi¢i Kriminali, kummer¢ fl-influwenza, reati ta’ kontabilita’ — meta dawn
isiru minn persuni indikati taht I-Artikoli 4 (b) u 4 (c) tal-Kapitolu 326 —,
interess privat f aggudikazzjonijiet jew kuntratti, interess privat fil-hrug
ta’ordnijiet u ksur malizzjuz ta’ dmirijiet uffi¢jali. II-PCAC tista’ tinvestiga
wkoll kwalunkwe tentattiv biex jitwettaqg kwalunkwe wiehed minn dawn ir-
reati, komplicita fi kwalunkwe wiehed minn dawn ir-reati jew li jiehu sehem
f’ konfoffa biex jitwettaq kwalunkwe wiehed mir-reati indikati. Dawn I-istanzi
kollha jagghu tant it-terminu “korruzzjoni”.

7.2 ll-kolluzjoni hija ftehim qarrieqi jew kooperazzjoni sigrieta bejn zewg partijiet
jew aktar biex jillimitaw il-kompetizzjoni miftuha billi jgarrqu, jizgwidaw jew
jiffrodaw lil ohrajn mid-dritt legali taghhom.

8. Protezzjoni tal-informatur

8.1 llI-Kapitolu 527 tal-Att dwar il-Protezzjoni tal-Whistleblower tal-Ligijiet ta’
Malta, stabbilit fl-2013, jipprovdi qafas ghar-rappurtar sikur ta’ prattiki mhux
xierga u nugqasijiet fuq il-post tax-xoghol, applikabbli kemm ghas-settur
privat kif ukoll ghall-amministrazzjoni pubblika. Dan I-att issahhah aktar bid-
Direttiva tal-UE (UE) 2019/1937, |li dahlet fis-sehh f ’Dicembru 2019 u



wasslet ghal emendi fil-legizlazzjoni ta’ Malta dwar il-whistleblower effettivi
minn Dicembru 2021.

8.2 Kull individwu li jixtieq jirrapporta att ta’ korruzzjoni jew illegalita’ jista’
jaghmel dan b’ mod sigur fil-parametri tal-Whistleblower Act. F’termini ta’
din il-legizlazzjoni, i¢-¢ittadini jinghataw id-dritt li jirrappurtaw abbuzi filwaqt
li jgawdu I-protezzjoni tal-ligi.

8.3 L-istatus ta’ informatur jista’ jinkiseb minn individwi f'’kuntest relatat max-
xoghol li ghandhom informazzjoni dwar ksur tal-ligi u mhumiex protetti mir-
ritaljazzjoni permezz ta’ mekkanizmi ohra. Dan jinkludi |-impjegati kollha, |-
individwi li jahdmu ghal rashom, l-azzjonisti, il-voluntiera, it-trainees, u
dawk li jandmu taht kuntratturi jew fornituri.

8.4 Rappurtar intern
ll-persuni li jirrapportaw jistghu jirrapportaw nuqqasijiet lil uffi¢jal intern li
se jirreferi r-rapport ghal segwitu ulterjuri, filwaqt li jzommu I-identita’ tal-
persuna li tirrapporta strettament kunfidenzjali. ll-persuna li tirrapporta se
tibga’ anonima u ghalhekk protetta mir-ritaljazzjoni fuq il-post tax-xoghol.

8.5 Rappurtar estern
[I-persuni li jirrapportaw jistghu jirrapportaw ukoll nugqasijiet esternament
lil wahda mill-awtoritajiet kompetenti msemmija fil-ligi tal-informaturi. Dawn
jinkludu: il-Kummissarju tat-Taxxi (CFR), Financial Intelligence Analysis
Unit (FIAU), Malta Financial Services Authority (MFSA), Kummissarju ghall-
Organizzazzjoni Volontarja (CVO), Kummissjoni Permanenti kontra I-
Korruzzjoni u I-Ombudsman.

8.6 Zvelar pubbliku
L-izvelar pubbliku huwa saff addizjonali ta’ rappurtar. Persuna tista’ tizvela
informazzjoni billi taghmilha disponibbli fid-dominju pubbliku, bhat-tqeghid
taghha fuq l-internet.

8.7 Ghall-impjegati tas-settur Pubbliku nhatar External Whistleblowing Officer fi
hdan I-Uffic¢ju tal-Kabinett.

8.8 Kull Ministeru tal-Gvern huwa rapprezentat minn Whistleblowing Reporting

Officer (WRO). [I-WRO huwa responsabbli biex jir¢ievi zvelar interni u
jindirizza t-thassib imqajjem mill-informatur kif xieraq.

LA

8.9 II-PCAC huwa obbligat jinvestiga meta jasal rapport ta’ “Zvelar estern” skont
id-dispozizzjonijiet tal-Kap. 527.

9 Twaqqif Organizzattiv

9.1 ll-Kummissjoni hija maghmula minn President u zewg membri ohra.

9.2 I¢-Chairman jinhatar mill-President ta’ Malta, li jagixxi skond Rizoluzzjoni tal-
Kamra appoggjata bil-voti ta’ mhux angas minn zewg terzi tal-membri kollha
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tal-Kamra. Persuna tista’ tigi eletta biss bhala Chairman jekk jew ikollha
jew kellha I-kariga ta’ mhallef jew Magistrat f'Malta, jew tkun ipprattikat
bhala Avukat ghal mill-ingas 12-il sena f"Malta

9.3 I1z-zewg membri I-ohra jinhatru mill-President, li jagixxi fuq il-parir tal-Prim Ministru
ghal membru wiehed u I-parir tal-Kap tal-Oppozizzjoni ghall-membru I-iehor.

9.4 Il-membri eletti tal-Kummissjoni jibqghu fil-kariga ghal 5 snin mid-data tal-hatra
taghhom, u jistghu jitnehhew mill-kariga biss gabel din id-data mill-President ta’
Malta, li jagixxi skont il-parir tal-Kabinett tal-Ministri, minhabba li ma jkunux
jistghu jaqdu I-funzjonijiet tal-kariga taghhom (kemm jekk ikunu gejjin minn
nuqgqgas ta’ sahha tal-mohh jew tal-gisem jew xi kawza ohra) jew minhabba mgiba
hazina. Barra minn hekk, il-kariga ta’ membru tal-Kummissjoni ssir vakanti jekk
jingalghu xi cirkostanzi li, kieku ma kienx membru tal-Kummissjoni, kienu
jgieghluh jigi skwalifikat ghall-hatra.

9.5 Is-Segretarju tal-Kummissjoni jinhatar mill-Prim Ministru u jista’ jkun ufficjal
pubbliku mahtur mill-Prim Ministru biex jaqdi I-funzjonijiet ta 'Segretarju.

9.6 II-Prim Ministru jista ’, fuq talba tal-Kummissjoni, jahtar persuna jew jinnomina
uffi¢jal pubbliku biex jassistiha fl-investigazzjonijiet taghha f’ kariga konsultattiva.

9.7 L-impjegati amministrattivi tal-Kummissjoni ghandhom jigu ingaggati wara sejha
ghall-applikazzjonijiet mahruga mill-Amministrazzjoni Pubblika. Ladarba
jintghazlu l-istaff amministrattiv ghandu jinhatar ukoll mill-Prim Ministru.

10 Dokumentazzjoni

10.1 ll-Kummissjoni ghandha d-dritt li titlob il-produzzjoni ta ‘’dokumenti privileggjati
minkejja |-projbizzjoni taht I-Artikolu 637 (3) sa (6) tal-Kapitolu 12 tal-Ligijiet ta’
Malta.

11 Gurament tal-kariga

11.1 Kull persuna mahtura biex tkun, jew biex isservi bhala, President jew membru tal-
Kummissjoni jew mahtura biex tassisti lill-Kummissjoni ghandha, gabel ma tidhol
ghal dawk id-dmirijiet, tiehu u tissottoskrivi ghal gurament fil-forma stabbilita fl-
Iskeda li tinsab mal-Kapitolu 326 tal-Ligijiet ta’ Malta.

11.2 Dan il-gurament ghandu jittiehed quddiem kull Kummissarju b ’setgha li jaghti
Gurament u ghandu jigi depozitat ghand I-Avukat Generali.

12 Segretezza tal-informazzjoni

12.1 ll-pro¢edimenti quddiem il-Kummissjoni jsiru fil-privat u I-informazzjoni miksuba
mill-membri tal-Kummissjoni, kwalunkwe persuna mahtura b’'mod konsultattiv



jew il-persunal taghha, ma tistax tigi zvelata hlief ghall-fini tal-investigazzjoni
nnifisha u/jew kwalunkwe rapport relatat mal-investigazzjoni.

12.2 Il-membri tal-Kummissjoni u |-uffi¢jali taghha ma jistghux jigu msejha biex jixhdu
f’xi proceduri ta’ hwejjeg li jsiru jafu bihom fil-kors ta’ investigazzjoni taht il-Kap
326 tal-Ligijiet ta’ Malta. Madankollu, il-membri tal-Kummissjoni u kwalunkwe
persuna mahtura skont |-Artikolu 12, jew ghall-fini ta’ kwalunkwe proc¢ediment
relatat mal-investigazzjoni jew skont I-Artikolu 10 (Stima tax-xhieda), jistghu
jissejhu biex jixhdu jekk ikun hemm xi pro¢ediment tal-qorti li jinvolvi reat li jaga’
filkkompetenza tal-Kummissjoni skont I-Artikolu 6.

.12.3 L-Artikolu 133 tal-Kodic¢i Kriminali ghandu japplika ghal u dwar membri u uffic¢jali
tal-Kummissjoni kif japplika ghal jew dwar uffi¢jal jew impjegat pubbliku msemmi
fl-Artikolu 133 tal-Kodici Kriminali.

13 Ir-rwoli u r-responsabbiltajiet tal-Persunal Amministrattiv

13.1 ll-persunal Amministrattiv tal-PCAC huwa responsabbili li jipprovdi I-appogg u I-
pariri mehtiega lill-Kummissjoni dwar il-kwistjonijiet u l-inizjattivi kollha li huma
rilevanti ghall-izvilupp u l-evalwazzjoni tal-politika, id-dokumenti strategici u I-
istruzzjonijiet tal-ufficc¢ju.

13.2 L-uffi¢jali ghandhom izommu ruhhom aggornati mal-legizlazzjoni rilevanti fil-livell
tal-UE u Internazzjonali fogsma relatati mal-Kummissjoni u jaggornaw li¢-
Chairperson u lill-Membri skont dan.

13.3 L-uffi¢jali huma mehtiega li jikkoordinaw I-abbozzar ta’ proposti legizlattivi
u ta’ politika dwar kwistjonijiet relatati mal-Kummissjoni, iwettqu analizi
kwantitattiva u kwalitattiva u jhejju rapporti ghas-sottomissjoni lill-
Kummissjoni u lil diversi korpi kif jista’ jintalab.

13.4 ll-persunal amministrattiv huwa responsabbli wkoll biex:

a. jippjana u tmexxi I-implimentazzjoni ta 'progetti, mizuri u inizjattivi u tizgura
t-tlestija f’ waqtha u effettiva taghhom,;

b. jappogga l-attivitajiet proposti tal-Kummissjoni billi tiffacilita I-gestjoni u I-
operazzjonijiet taghha inkluzi I-bagit, I-akkwist, I-ippjanar tar-rizorsi interni,
id-day to day running taghha u funzjonijiet relatati ohra;

c. jipprovdi appogg fil-kompilazzjoni tar-rapporti Annwali u rapporti
amministrattivi ohra;

d. jikkoordina I-process ta’ digitizzazzjoni ta’ fajls u rapporti u tizgura li dawn
jinhaznu f ’post sikur;

e. jiehu rwol ewlieni fil-lagghat, jikkordina u jappoggja billi jipprepara d-
dokumentazzjoni u r-rapporti mehtieda, izzomm rekords interni ta’ dawn il-
laqghat, u jsegwi kwalunkwe azzjoni kif mehtieg;

f. Jizviluppa u jikkompila kontenut li huwa rilevanti ghall-funzjonijiet tal-
Kummissjoni ghall-pubblikazzjonijiet u r-rapporti, f'’kollaborazzjoni mas-
Segretarju tal-Kummissjoni.,;

g. Jagixxi bhala punt fokali ghal Ministeri u organizzazzjonijiet ohra ghall-
izvilupp ta’ moduli jew programmi ta’ gharfien dwar |-etika;



h. Tizgura l-osservanza tal-policies ¢entrali fis-Servizz Pubbliku kollu;

14 Trattament ta’ korrispondenza li fiha informazzjoni sensittiva

14.1 Korrispondenza li tasal ghand il-PCAC jista’ jkun fiha informazzjoni
sensittiva li tittratta Iment jew rapport kontra persuna/entita’

14.2 Ladarba tasal kwalunkwe korrispondenza, il-persunal amministrattiv
ghandu jirredistra I-korrispondenza u jibghat konferma fejn il-mittent ikun
maghruf.

14.3 Ghandu jinfetah fajl ghall-korrispondenza |i jkollha x’ tagsam ma’ kull
ilment/rapport gdid, u I-kontenut ta’ din il-korrispondenza ghandu jingieb
minnufih ghall-attenzjoni tas-Segretarju ghall-Kummissjoni.

14.4 |s-Segretarju tal-Kummissjoni ghandu jgib il-kontenut tal-ilment/rapport
ghall-attenzjoni tal-Membri tal-Kummissjoni, li Il-ewwel ghandhom
jiddeterminaw jekk hemmx kaz prima facie x’ jigi investigat.

14.5 Jekk il-Kummissjoni tiddeciedi li hemm kaz prima facie x’jigi investigat, is-
Segretarju ghall-Kummissjoni ghandu jinforma lill-persunal amministrattiv
biex jinnotifika lill-ilmentatur permezz ta’ ittra Uffi¢jali biex iressaq u jixhed
quddiem il-Kummissjoni.

14.6 L-istess procedura ghandha tigi segwita jekk il-Kummissjoni tiddeciedi li
tisma’ aktar xhieda.

14.7 Jekk il-Kummissjoni tiddeciedi li ma hemm I|-ebda kaz prima facie X’jigi
investigat, I-ilmentatur ghandu jigi infurmat b’dan.

14.8 Jekk ilment/rapport jigi pprezentat b’mod anonimu, il-korrispondenza
ghandha wkoll tigi rredistrata, ipprezentata u tingieb ghall-attenzjoni tas-
Segretarju tal-Kummissjoni.

14.9 Jekk rapport anonimu ghandu jigi investigat aktar, il-Kummissjoni tista’
twettaq aktar investigazzjonijiet u tinvoka xhieda biex jipprovdu evidenza.

14.10 Jekk I-investigazzjoni preliminari tikkonkludi li ma hemm |-ebda kaz prima
facie biex jigi investigat rapport anonimu, dan ghandu jigi mnizzel fil-fajl u
I-kaz ghandu jinghalaq.

15 Iz-zamma tar-rekords u r-Registru

15.1 ll-posta, il-karti, id-dokumenti u I-informazzjoni kollha li tidhol ghandhom
jigu rregistrati, organizzati u mahzuna.

15.2 Id-dokumenti kunfidenzjali ghandhom jigu skenjati, ikkatalogati, indic¢jati u
mahzuna b’mod sigur fil-bini tal-Kummissjoni.



15.3 Ir-registrazzjonijiet tal-vu¢i ghandhom jigu rredistrati f'sistema digitali,
traskritti u mahzuna f’ post sikur.

15.4 ll-kazijiet kollha ghandhom jigu rregistrati fis-Sistema tar-Registru digitali
tal-PCAC u d-dokumentazzjoni kollha, ir-registrazzjonijiet tal-vuci u
dokumentazzjoni ohra ta’ sostenn ghandhom jittellghu fir-registru digitali
tal-PCAC.

16. Registru digitali

16.1 Ir-Registru digitali tal-PCAC jahseb ghal tliet registri digitali specifi¢i kif
deskritt hawn taht, li huma marbuta ma’ xulxin:

1) kazijiet - Dan ir-registru ghandu jkun fih lI-informazzjoni kollha relatata ma’
kaz partikolari, inkluz it-titolu tieghu, id-data meta gie rrappurtat, ir-reporter
tieghu u d-dettalji ta’ kuntatt, il-konkluzjonijiet tal-kaz u kwalunkwe segwitu
mehtieg. Dan huwa vitali biex wiehed jara u jahzen I-informazzjoni kollha
dwar il-kaz, filwaqt li jtejjeb I-efficjenza tal-operazzjonijiet tal-PCAC.

2) seduti — Kull kaz ghandu jkollu seduti multipli li jigu rregistrati. Din it-tabella
zzomm l-evidenza kollha pprovduta u sommarju ta’ kull seduta. Kull seduta
hija marbuta ma’ kaz partikolari.

3) lI-Membri tal-Kummissjoni — il-membri tal-Kummissjoni jinhatru ghal
perjodu ta’ tliet snin, u jkunu prezenti matul is-seduti kollha biex jisimghu I-
evidenza. Din it-tabella se tinkludi d-dettalji tal-membri tal-Kummissjoni u
liema kazijiet kienu involuti maghhom.

16.2 II-Gwida Manwali tal-utenti tar-Registru digitali tal-PCAC tipprovdi gwida
pass pass dwar iz-zamma tar-registru digitali.

16.3 Ir-Registru digitali ghandu jinzamm u jigi aggornat kontinwament.

17. Kooperazzjoni mal-korpi Internazzjonali kontra I-Korruzzjoni

17.1 IL-PCAC jista’ jesplora I-possibilita’ ta’ kooperazzjoni u koordinazzjoni ma’
kontropartijiet barranin ohra kontra I-korruzzjoni fl-oqgsma tal-prevenzjoni u
I-glieda kontra I-korruzzjoni

17.2 ll-kooperazzjoni u I-koordinazzjoni jistghu jsiru b’rabta mat-tahrig, I-
attendenza f’'seminars u workshops, |-iskambju ta’ ideat u I-ahjar prattiki u
[-assistenza teknika fejn mehtieg.



18. Tahrig u Komunikazzjoni

18.1 Ill-persunal amministrattiv ghandu jizviluppa u jikkoordina sessjonijiet
informattivi/programmi ta’ sensibilizzazzjoni ghall-pubbliku generali fir-
rigward tar-rwol tal-Kummissjoni.

18.2 Ghandhom jigu zviluppati wkoll programmi mal-istituzzjonijiet edukattivi
biex jitnissel sens ta’ integrita’ u mgiba etika fost il-generazzjoni
zaghzugha.

18.3 Ghandhom jigu zviluppati programmi ta’ tahrig ghall-Membri tal-
Kummissjoni u I-persunal amministrattiv taghha.

18.4 Ghandu jinzamm rekord tat-tahrig kollu li ghalih jattendu I-membri u I-
persunal.

18.5 lI-Kummissjoni ghandha wkoll twassal programmi ta’ tahrig lill-awtoritajiet

pubblici u lill-uffi¢jali pubbli¢i dwar il-prevenzjoni u I-uzu tal-ahjar prattiki
ghall-prevenzjoni u I-glieda kontra I-korruzzjoni.

19 Monitoragg u Osservanza

19.1 lI-Kap tal-Persunal Amministrattiv. ghandu jizgura i [I-persunal
amministrattiv jaderixxi mal-politiki u d-dmirijiet ta’ rutina specifikati f dan
[-SOP.

19.2 L-SOP ghandu jigi rivedut perjodikament mill-Kap tal-Persunal
Amministrattiv. u b’konsultazzjoni mas-Segretarju PCAC, twettaq
kwalunkwe aggornament skont kwalunkwe emenda legislattiva, politika u
zviluppi operazzjonali.

19.3 Kwalunkwe emenda ghall-SOP ghandha tigi rregistrata u tingieb ghall-
attenzjoni tal-Membri u |I-Persunal kollha tal-PCAC, inkluza d-data meta I-
emendi dahlu fis-sehh.
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